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คํานํา
พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546

มาตรา 52 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดทําหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี ตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกานี้  โดยอยางนอยตองมีหลักเกณฑเก่ียวกับการลดข้ันตอนและการอํานวย
ความสะดวก และการตอบสนองของประชาชน ท่ีสอดคลองกับบทบัญญัติ ในหมวด 5 และหมวด 7

องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว มีหนาท่ีในการบริการประชาชน ตามอํานาจหนาท่ี
สมดังเจตนารมณในการปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน การอํานวยความสะดวกและการลด
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จึงไดจัดทําคูมือการบริการประชาชนข้ึนเพ่ือประชาสัมพันธและประกาศให
ประชาชนทราบในการใหและรับบริการของประชาชนตอองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว และ
ตองการความคิดเห็นของประชาชนเพ่ือปรับปรุงการใหบริการสอดคลองกับความตองการของประชาชน
มากท่ีสุด และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้เปนประโยชนตอประชาชนและผูบริการตอไป

องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว



ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว
เรื่อง   การลดข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการประชาชน

----------------------------

ตามหนังสือท่ี มท ๐๘๑๘.๓/ว ๑๑๐๕ ลงวันท่ี ๒๙ มีนาคม ๒๕๔๘ เรื่องขอแนะนํา
เก่ียวกับแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และแนะนําให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พิจารณาลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน จํานวน ๑๔
กระบวนงาน และพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริการกิจการบานเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖
มาตรา ๕๒ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  จัดทําหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกาฯ  นั้น

เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว มีการบริการจัดการท่ีดี  สามารถจัดบริการ
สาธารณะ  และตอบสนองความตองการของประชาชน  ไดอยางมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  และเปนไป
อยางท่ัวถึง  สะดวก  รวดเร็ว  และเกิดการบริหารจัดการท่ีดีตามหลักธรรมาภิบาล  ซึ่งสอดคลองกับ
นโยบายรัฐบาล  องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว จึงขอประกาศลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการเพ่ือบริการประชาชน  รายละเอียดตามเอกสารแนบทาย

จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๐

กระบวนงานบริการตามภารกิจขององคการบริหารสวนตําบลหนองกงุแกว
ที่กระทรวงมหาดไทยไดแนะนําใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน

จํานวน ๗ กระบวนงาน



ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาใหบริการ
ป ๒๕๕๑
(ของเดิม)

ระยะเวลาท่ีปรับลด
ป ๒๕๕๒
(ของใหม)

หมาย
เหตุ

๑ จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๒ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๓ จัดเก็บภาษีปาย 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๔ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๕ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๖ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตร.ม.)

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๗ การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 1 จดัเก็บภาษีบํารุงทองที)่

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
กรณีชําระปกติ กรณีการประเมินใหม กรณีเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 1. สําเนาทะเบียนบาน 1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 2. เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ 3. บัตรประจําตัวประชาชน
4. สําเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน 4. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี
ภาษีบํารุงทองท่ี หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชี

อัตราภาษีบํารุงทองท่ี ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะ
เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ
ของเอกชน ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย โดยไมเปน
ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน

ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก
1. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน
2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดินหรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดย

มิไดหาผลประโยชน
3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ินหรือสาธารณะโดยมิไดหา

ผลประโยชน
4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือกุศลสาธารณะ
5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของวัดไมวาจะใชประกอบ

ศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง หรือท่ีศาลเจาโดยมิไดหาผลประโยชน
6. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน หรือฌาปนสถานสาธารณะโดยมิไดรับประโยชนตอบแทน
7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรัฐ หรือใชเปนสนามบินของรัฐ
8. ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว
9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการใชเพ่ือสาธารณะประโยชน
10. ท่ีดินท่ีตั้งขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติหรือองคการ

ระหวางประเทศอ่ืน ในเม่ือประเทศไทยมีขอผูกพันใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือความตกลง
11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งของสถานฑูตหรือสถานกงสุล ท้ังนี้ใหเปนไปตามหลักถอยทีถอยปฏิบัติตอกัน
12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี
ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับปนั้น

กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี
ใหเจาของท่ีดินซึ่งมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทอu3591 .ท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ

สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ทองท่ีซึ่งท่ีดินนั้นตั้งอยูภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตี
ราคาปานกลางของท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ีไดยื่นไวนั้นใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ปนั้น

อัตราภาษีและการคํานวณภาษี
อัตราภาษี
1. อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา
2. ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ 30,000 บาทใหเสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของท่ีดิน 30,000

บาทแรก เสียภาษี 70 บาท
3. สวนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท
4. ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุก



- เสียก่ึงอัตรา
- ดวยตนเอง ไมเกินไรละ 5 บาท
- ท่ีดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา

การคํานวณภาษี
ภาษีบํารุงทองท่ี คํานวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดินท่ี

กําหนดข้ึนเพ่ือใชในการจัดเก็บภาษีคูณกับอัตราภาษี
เนื้อท่ีดินเพ่ือคํานวณภาษี (ไร) = เนื้อท่ีถือครอง - เนื้อท่ีเกณฑลดหยอน
คาภาษีตอไร = ตามบัญชีอัตราภาษีฯ ทาย พ.ร.บ.ฯ

หลักฐานท่ีใชประกอบในการเสียภาษี
1. บัตรประจําตัวประชาชน
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท
4. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน น.ส.3
5. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
6. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน
กรณีท่ีเปนการเสียภาษีในปท่ีไมใชปท่ียื่นแบบ ภบท. 5 ใหนํา ภบท.5 ทอนท่ีมอบใหเจาของท่ีดิน

หรือใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทายมาดวย

ข้ันตอนในการติดตอขอชําระภาษี
1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการตี

ราคาปานกลางท่ีดิน
1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวย

หลักฐานท่ีตองใชตอเจาหนาท่ีพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลาง
ของท่ีดิน

2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน
(ภบท.9หรือ ภบท.10) ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใด
ภายในเดือนมีนาคม

3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวน
แตกรณีไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการ
ประเมิน

2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป

1) เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหม
ตองมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินตอเจาพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใชแบบ ภบท.5 หรอื ภบท.8 แลวแต
กรณี

2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
3) เจาหนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด



3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป

1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน

2) เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให
3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด
4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางาของท่ีดิน

ใหผูรับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป

เงินเพิ่ม
เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุง

ทองท่ีเวนแตกรณีท่ีเจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดนิกอนท่ีเจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบ
ถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลง
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของท่ีดินไดมาขอแกไข
แบบแสดงรายการท่ีดินใหถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน

3. ชี้เขตแจงจํานวนเนื้อท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสีย
ภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมอีก 1 เทา ของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินท่ี
ตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน และไมนําเงินเพ่ิมตาม ขอ 1 - ขอ 4 มารวม
คํานวณดวย

บทกําหนดโทษ
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงทองท่ี ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกิน 6 ป หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

2. ผูใดจงใจไมมาหรือยอมชี้เขต หรือไมยอมแจงจํานวนเนื้อท่ีดิน ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1
เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

3. ผูใดขัดขวางเจาพนักงานซึ่งปฏิบัติการสํารวจเนื้อท่ีดิน หรือปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือการเรงรัดภาษีบํารุง
ทองท่ีคางชําระหรือขัดขวางเจาพนกังานประเมินในการปฏิบัติการตามหนาท่ี ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1
เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

4. ผูใดฝาฝนคําสั่งของเจาพนักงานซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ หรือ
สั่งใหปฏิบัติการเทาท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระ หรือไมมาใหถอยคํา
หรือไมสงเอกสารอันควรแกเรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไม
เกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

การลดหยอน/การยกเวน/การลดภาษี
การลดหยอนภาษี มาตรา 22



บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของท่ีดินแปลงเดียวกันหรือหลายแปลงท่ีอยูในจังหวัดเดียวกัน และใช
ท่ีดินนั้นเปนท่ีอยูอาศัยของตน หรือประกอบกสิกรรมของตน ใหลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีตาม
เกณฑ ดังตอไปนี้

(1) เขตองคการบริหารสวนจังหวัด ใหลดหยอน 3 - 5 ไร
(2) เขตเทศบาลตําบลหรือเขตสุขาภิบาล ใหลดหยอน 200 - 400 ตารางวา
(3) เขตเทศบาลอ่ืนนอกจากเขตเทศบาลตําบลและเขตเมืองพัทยา ใหลดหยอน 50 - 100 ตาราง

วา
(4) ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ใหลดหยอน ดังตอไปนี้

- ทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนมาก ใหลดหยอน 50 - 100 ตารางวา
- ทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนปานกลาง ใหลดหยอน 100 ตารางวา - 1 ไร
- ทองท่ีชนบท ใหลดหยอน 3 - 5 ไร

บุคคลธรรมดาหลายคนเปนเจาของท่ีดินรวมกัน ใหไดรับลดหยอนรวมกัน ตามหลักเกณฑขางตน
การลดหยอนใหลดหยอนสําหรับท่ีดินในจังหวัดเดียวกัน

การยกเวน การลดภาษี มาตรา 23
1. ปท่ีลวงมาท่ีดินท่ีใชเพาะปลูกเสียหายมากผิดปกติ หรือ
2. เพาะปลูกไมไดดวยเหตุพนวิสัย
3. ผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจยกเวน หรือลดภาษีไดตามระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด

การอุทธรณ การฟองศาล
ถาเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุง

ทองท่ีแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจง
ประเมินแลวแตกรณีการอุทธรณไมเปนการทุเลาการเสียภาษีบํารุงทองท่ี เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูวา
ราชการจังหวัดใหขอคําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาลผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูวา
ราชการจังหวัดตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับคําแจงวินิจฉัยอุทธรณ

การขอคืนภาษีบํารุงทองท่ี
ผูท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสียผูนั้นมีสิทธิ

ขอรับเงินคืนภายใน 1 ปไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บรกิารประชาชน
(กระบวนงานที่ 2 จดัเก็บภาษีโรงเรอืนและที่ดิน)

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
4. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธิ์

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
1 ความรูท่ัวไป

1.1 ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี
ประเภททรัพยสินท่ีตองเสียภาษี  ไดแก อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสรางตาง ๆ กับท่ีดินตอเนื่อง

ตอเนื่อง ซึ่งใชปลูกสรางอาคารนั้น ๆ รวมถึงบริเวณตอเนื่องกันซึ่งตามปกติใชประโยชนไปดวยกันกับอาคาร
โรงเรือน สิ่งปลูกสรางนั้น ๆ ซึ่งเจาของกรรมสิทธิ์ไดนําทรัพยสินดังกลาวออกหาผลประโยชนตอบแทน
นอกเหนือจากการอยูอาศัยของตนเองโดยปกติหรือนําไปใหผูอ่ืนใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไมก็
ตาม

1.2 ทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนภาษี
1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน
2. ทรัพยสินของรัฐบาลท่ีใหในกิจการของรัฐบาลหรือสาธารณะและทรัพยสินของการรถไฟ

แหงประเทศไทยท่ีใชในกิจการรถไฟโดยตรง
3. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะและโรงเรียนสาธารณะซึ่งกระทํากิจการอันมิใชเพ่ือ

เปนผลกําไรสวนบุคคล  และใชเฉพาะในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา
4. ทรัพยสินซึ่งเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะศาสนกิจอยางเดียวหรือเปนท่ีอยูของสงฆ
5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งปดไวตลอดป  และเจาของมิไดอยูเองหรือให

ผูอ่ืนอยู นอกจากคนเฝาในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ  หรือในท่ีดินซึ่งใช
ตอเนื่องกัน

6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซื้ออาศัยอยูเองโดยมิไดใชเปนท่ี
เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรม  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได

1.3 การขอลดหยอนคาภาษี
การลดหยอนภาษี  การขอยกเวนภาษี  การงดเวน  การขอปลดภาษี   จะกระทําไดตามกรณี

ดังนี้
- ถาโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ ถูกรื้อถอนหรือทําลายใหลดคารายปของ

ทรัพยสินนั้นตามสวนท่ีถูกทําลายตลอดเวลาท่ียังไมไดทําข้ึน  แตในเวลานั้นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง
อ่ืน ๆ ตองเปนท่ีซึ่งยังใชไมได (มาตรา 11)

- โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอ่ืน ๆ  ซึ่งทําข้ึนในระหวางปนั้น  ใหถือเอาเวลาซึ่งโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ   นั้นไดมีข้ึนและสําเร็จจนควรเขาอยูไดแลวเทานั้นมาเปนเกณฑคํานวณคาราย
ป (มาตรา 12)

- ถาเจาของโรงเรือนใดติดตั้งสวนควบท่ีสําคัญมีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่อง
กระทําหรือเครื่องกําเนิดสินคา   เพ่ือใชดําเนินการอุตสาหกรรมบางอยาง  เชน  โรงสี   โรงเลื่อย ฯลฯ  ข้ึน
ในโรงเรือนนั้น  ๆ  ในการประเมินใหลดคารายปลงเหลือหนึ่งสามของคารายปของทรัพยสินนั้น  รวมท้ัง
สวนควบดังกลาวแลว (มาตรา 13)

- เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนไดรับความเสียหาย   เพราะทรัพยสินวาง
ลง หรือทรัพยสินชํารุดจําเปนตองซอมแซมสวนสําคัญ เจาของโรงเรือนสิ่งปลูกสรางมีสิทธิของลดคาภาษี
ได โดยยื่นคํารองตอพนักงานเจาหนาท่ี ท้ังนี้เปนไปตามดุลพินิจของพนักงานเจาหนาท่ีท่ีจะลดคาภาษีลง
ตามสวนท่ีเสียหาย หรือปลดคาภาษีท้ังหมดก็ได

1.4 ผูมีหนาท่ีเสียภาษี



ผูมีหนาท่ีเสียภาษี  คือ  เจาของทรัพยสิน  แตถาท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง
อ่ืน ๆ  เปนของคนละเจาของกัน เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ  ตองเปนผูเสียภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน

1.5 กําหนดระยะเวลาใหย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษี
ใหผูรับประเมินยื่นแบบแจงรายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2)

ตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นตั้งอยู  ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป
1.6ฐานภาษี

ฐานภาษี   คือ  คารายปของทรัพยสิน
คารายป    หมายถึง  จํานวนเงินซึ่งทรัพยสินนั้นสมควรใหเชาไดในปหนึ่ง ๆ ในกรณีท่ี

ทรัพยสินนั้นใหเชา ใหถือวาคาเชาคือคารายป แตถาเปนกรณีท่ีมีเหตุอันสมควรท่ีทําใหพนักงานเจาหนาท่ี
เห็นวา คาเชานั้นมิใชจํานวนเงินอันสมควรท่ีจะใหเชาได หรือเปนกรณีท่ีหาคาเชาไมได เนื่องจากเจาของ
ทรัพยสินดําเนินกิจการเองหรือดวยเหตุประการอ่ืน  ใหพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจประเมินคารายปไดโดย
คํานึงถึงลักษณะของทรัพยสิน ขนาด พ้ืนท่ี ทําเลท่ีตั้ง และบริการสาธารณะท่ีทรัพยสินนั้นไดรับประโยชน

1.7อัตราภาษี
อัตราภาษีใหเสียในอัตรารอยละสิบสองจุดหาของคารายป

2 ข้ันตอนการย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี
2.1 การย่ืนแบบพิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสิน ใหผูรับประเมินกรอกรายการในแบบพิมพ

(ภ.ร.ด.2) ตามความเปนจริงตามความรูเห็นของตนใหครบถวน และรับรองความถูกตองของขอความ
ดังกลาว พรอมท้ังลงวันท่ี  เดือน ป และลงลายมือชื่อของตนกํากับไวแลวสงคืนไปยังพนักงานเจาหนาท่ี   ณ
สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว การสงแบบพิมพ  จะนําไปสงดวยตนเอง  มอบหมายให
ผูอ่ืนไปสงแทน  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได (ใหถือวันท่ีสงทางไปรษณียเปนวันยื่นแบบพิมพ)

2.2 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี
กรณีโรงเรือนรายเกา ใหยื่นแบบแจงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พรอมใบเสร็จรับเงิน

การเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
กรณีโรงเรือนรายใหม ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่นแบบแจง

รายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอน  ยื่นแบบแจงรายการเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของปถัด
จากปท่ีไดมีการใชประโยชนในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น โดยยื่นแบบแจงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2)
ตอพนักงานเจาหนาท่ี  พรอมหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้

- สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือน   หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน
- สําเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย  หรือสัญญาใหท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสราง
- หลักฐานการเปดดําเนินกิจการ  เชน  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย

หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท
- ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน
- สัญญาเชาบาน
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมป

2.3 การชําระภาษี
ใหผูรับประเมินท่ีไดรับแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) นําเงินไปชําระภายใน 30 วัน  นับ

แตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินโดยชําระภาษีไดท่ีงานผลประโยชนและกิจการพาณิชย ฝายพัฒนา
รายได กองคลัง สํานักงานเทศบาลนครลําปาง การชําระภาษีจะชําระโดยการสงธนาณัติ ตั๋วแลกเงิน



ธนาคารหรือเซ็คท่ีธนาคารรับรองทางไปรษณียลงทะเบียนก็ไดโดยสั่งจายใหแกเทศบาลนครลําปาง   และให
ถือเอาวันสงทางไปรษณียเปนวันรับชําระภาษี

2.4 การผอนชําระภาษี
ผูมีสิทธิขอผอนชําระภาษีได 3 งวด  โดยไมเสียเงินเพ่ิมมีเงื่อนไข  ดังนี้

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีจะขอผอนชําระคาภาษีก็ได   โดยวงเงินคาภาษีท่ีจะขอผอน
ชําระนั้นจะตองมีจํานวนตั้งแตเกาพันบาทข้ึนไป

2. ไดยืนแบบพิมพเพ่ือแจงการการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน
เดือน

กุมภาพันธของปนั้น
3. ไดแสดงความจํานงขอผอนชําระคาภาษีเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ี

ภายใน 30 วัน  นับแตวนัถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
2.5 เงินเพิ่ม

เงินภาษีคางชําระใหเพ่ิมจํานวนตามอัตรา  ดังนี้
1. ถาชําระไมเกินหนึ่งเดือนนับแตวันพนกําหนดเวลาสามสิบวันนับแตวันถัดจาก

วันท่ีไดรับแจงการประเมิน  ใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีท่ีคาง
2. ถาเกินหนึ่งเดือนแตไมเกินสองเดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีท่ีคาง
3. ถาเกินสองเดือนแตไมเกินสามเดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 7.5 ของคาภาษีท่ีคาง
4. ถาเกินสามเดือนแตไมเกินสี่เดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีท่ีคาง
ถามิไดมีการชําระคาภาษีและเงินเพ่ิมภายในสี่เดือน   ผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออก

คําสั่งเปนหนังสือใหยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพยสินของผูซึ่งคางชําระคาภาษี  เพ่ือนําเงินมาชําระ
เปนคาภาษี  เงินเพ่ิม   คาธรรมเนียม  และคาใชจายโดยมิตองของใหศาลสั่งหรือออกหมายยึด

ถาคาภาษีคางอยูและยังมิไดชําระขณะเม่ือทรัพยสินไดโอนกรรมสิทธิ์ไปเปนของเจาของใหม
โดยเหตุใด  ๆ   ก็ตาม  เจาของคนเกาและคนใหมเปนลูกหนี้คาภาษีนั้นรวมกัน (มาตรา 45)

2.6การอุทธรณภาษี
เม่ือผูรับประเมิน  ไดรับแจงกาประเมินแลวไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ี โดย

เห็นวาการประเมินไมถูกตอง  หรือเห็นวาคาภาษีสูงเกินไป ก็มีสิทธิยื่นคํารองของใหพิจารณาการประเมิน
ใหม  ตอผูบริหารทองถ่ิน

โดยกรอกในแบบพิมพ (ภ.ร.ด.9) ยื่นแบบดังกลาวท่ีสํานักงานเทศบาลนครลําปาง  ภายใน
15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน หากพนเวลาดังกลาว  ผูรับประเมินหมดสิทธิท่ีจะขอใหพิจารณา
การประเมินใหม และไมมีสิทธินําคดีข้ึนสูศาลเวนแตในปญหาขอกฎหมายซึ่งอางวาเปนเหตุหมดสิทธินั้น

เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาแลว  ผลเปนประการใดจะแจงคําชี้ขาดไปยังผูยื่นคํารองอุทธรณ
เปนลายลักษณอักษร   หากผูรับประเมินเห็นดวยหรือไมพอใจในคําชี้ขาดดังกลาว  ยอมมีสิทธินําคดีไปสู
ศาลเพ่ือแสดงใหศาลเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองก็ได แตตองภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับแจงความ
ใหทราบคําชี้ขาดนั้น

2.7บทกําหนดโทษ
มาตรา 46 ผูใดละเลยไมแสดงขอความท่ีกลาวไวในมาตรา 20 เวนแตจะเปนดวยเหตุ

สุดวิสัย ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินสองรอยบาท
มาตรา 47 ผูใดโดยรูอยูแลวหรือจงใจละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาท่ี

ไมแจงรายการเพ่ิมเติมละเอียดยิ่งข้ึนเม่ือเรียกรอง ไมนําพยานหลักฐานมาแสดง  หรือไมตอบคําถามเม่ือ



พนักงานเจาหนาท่ีซักถามตามความในมาตรา 21 และ 22 ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษปรับ
ไมเกินหารอยบาท

มาตรา 48 ผูใด
(ก) โดยรูอยูแลวหรือจงใจยื่นขอความเท็จ  หรือใหถอยคําเท็จ  หรือตอบคําถามดวยคําอัน

เปนเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางใหผูอ่ืนหลีกเลี่ยงการคํานวณคาราย
ปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี

(ข) โดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉอโกง โดยอุบาย โดยวิธีการอยางหนึ่งอยาง
ใดท้ังสิ้นท่ีจะหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี

ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน  หรือปรับไมเกินหารอยบาท  หรือท้ังจํา
ท้ังปรับ

******
ท่ีมา: พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  พุทธศักราช 2475 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 3 จดัเก็บภาษีปาย)

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
4. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธิ์

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



การจัดเก็บภาษีปาย

1. ปายท่ีตองเสียภาษี
1.1 ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา

หรือ ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ
เครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ

1.2 ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย

2. ปายท่ีไดรับการยกเวนไมตองเสียภาษีปาย ไดแก
2.1 ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ
2.2 ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา
2.3 ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว
2.4 ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว
2.5 ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง

เปนท่ีรโหฐาน ท้ังนี้เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับ
ท่ี 8 (พ.ศ. 2542) กําหนดวาตองเปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 21
พฤษภาคม 2542) แตไมรวมถึงปาย ตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย

2.6 ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการแผนดิน

2.7 ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล หรือตาม
กฎหมายวาดวยการนั้นๆ และหนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ

2.8 ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย

2.9 ปายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ี
แสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น

2.10 ปายของผูประกอบการเกษตร ซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน
2.11 ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ

โดยเฉพาะ
2.12 ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ
2.13 ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510

กําหนดปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปายคือ

(1) ปายท่ีแสดงหรือติดตั้งไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร
(2) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน
(3) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (1) และ (2) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหารอย

ตารางเซนติเมตร

3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย



ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ไดแก
3.1 เจาของปาย
3.2 ในกรณีท่ีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัว

เจาของปายนั้น ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปาย
นั้นไดใหถือวาเจาของหรือ ผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสีย ภาษี
ปายตามลําดับ

4. ระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย
4.1 เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.) ภายในเดือน

มีนาคมของทุกป
4.2 ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม

หรือเปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ปายภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี

5. การคํานวณพื้นท่ีปาย อัตราคาภาษีปาย และการคํานวณภาษีปาย
5.1 การคํานวณพ้ืนท่ีปาย

5.1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได

5.1.2 ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกําหนด สวนกวางท่ีสุด

ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม 5.1.1
5.1.3 คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร

5.2 อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี้

5.3 การคํานวณภาษีปาย ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสีย
ภาษี มีพ้ืนท่ี 10,000 ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทท่ี 2 ปายนี้เสียภาษี ดังนี้



10,000 หาร 500 คูณ 20 เทากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400)

6. หลักฐานท่ีใชประกอบการเสียภาษีปาย
เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนําผูมีหนาท่ีเสียภาษีนําหลักฐานประกอบการยื่นแบบ

แสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภป.1) เทาท่ีจําเปนเพียงเพ่ือประโยชนในการจัดเก็บภาษีเทานั้น
6.1 กรณีปายท่ีติดตั้งใหม ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีติดตั้งใหม ไดแก

1) บัตรประจําตัวประชาชน
2) สําเนาทะเบียนบาน
3) ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม
4) หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท
5) ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย

6.2 กรณีปายรายเกา ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปายไวแลว
ควรนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดวย

7. ข้ันตอนการชําระภาษี
7.1 ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมดวยหลักฐาน
7.2 พนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการเปน 2 กรณี ดังนี้

1) กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชําระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย
ถาพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปน
จํานวนเทาใด

2) กรณีผูเสียภาษีปายไมพรอมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พนักงาน
เจาหนาท่ีจะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภป.3) แจงจํานวนเงินภาษีท่ีจะตองชําระแกผูเสียภาษี

7.3 ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
มิฉะนั้นจะตองเสียเงินเพ่ิม

7.4 การชําระภาษีปาย
- เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีปายเปนรายป ยกเวนปายท่ีแสดงปแรก
(1) ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
(2) สถานท่ีชําระภาษี

- สถานท่ีท่ีไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไว
- หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีกําหนด

(3) การชําระภาษีวิธีอ่ืน
- ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน
- สงโดยไปรษณียลงทะเบียน
- สงไปยังสถานท่ีตาม (2)

(4) การผอนชําระหนี้
1. ภาษีปาย 3,000 บาทข้ึนไป
2. ผอนชําระเปน 3 งวดเทา ๆ กัน
3. แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหนี้

- ปายติดตั้งปแรก
- คิดภาษีปายเปนรายงวด



- งวดละ 3 เดือน
- เริ่มเสียตั้งแตงวดท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป

งวด 1 มกราคม - มีนาคม = 100 %
งวด 2 เมษายน - มิถุนายน = 75 %
งวด 3 กรกฎาคม - กันยายน = 50 %
งวด 4 ตุลาคม - ธันวาคม = 25 %

8. เงินเพิ่ม
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้
8.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษี

ปายเวนแต กรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบ
ถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษีปาย

8.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบ
แสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน

8.3 ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษ
ของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม 8.1 และ 8.2 มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย
9. บทกําหนดโทษ

9.1 ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

9.2 ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท - 50,000
บาท

9.3 ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี
ประกอบกิจการตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท

9.4 ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาท่ีซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอัน
สมควร ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ัง
ปรับ

10. การอุทธรณการประเมิน
เม่ือผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิอุทธรณ

การประเมิน ตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมินผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วัน นับแต
วันรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ

11. การขอคืนเงินภาษีปาย
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได

โดยยื่นคํารอง ขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 4 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ)

การขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย
เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา

1. สําเนาบัตรประชาน
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต
3. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
4. ใบอนุญาตทําการคาจากสํานักทะเบียนการคา
5. ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ



กิจการท่ีเขาขายจะตองชําระใบอนุญาต
1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว
2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ

3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหารเครื่องดื่ม น้ําดื่ม
4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑชําระลาง
5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร
6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะ หรือแร
7. กิจการท่ีเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล
8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม
9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ

10. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ
11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดินทราย ซีเมนต
12. กิจการท่ีเก่ียวกับ ปโตรเลี่ยม ถานหิน สารเคมี
13. กิจการอ่ืนๆ ดังนี้

- การพิมพหนังสือ หรือพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร
- การผลิต การซอมเรื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณอิเลคโทรนิคส อุปกรณไฟฟา
- การผลิต เทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคลายคลึง
- การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร
- การสะสมวัตถุ หรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลว หรือเหลือใช
- การประกอบกิจการโกดังสินคา
- การลางขวด ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว
- การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีมิใชสิ่งทอ
- การกอสราง

ข้ันตอนในการย่ืนคําขอใบอนุญาต
1. ใหยื่นคํารองขอใบอนุญาต เม่ือเริ่มประกอบกิจการพรอมเอกสารดังนี้

- สําเนาบัตรประชาน
- สําเนาทะเบียนบานขอผูขออนุญาต
- ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
- ใบอนุญาตทําการคาจากสํานักทะเบียนการคา
- ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน

2. ในรายท่ีเคยชําระอยูกอนแลวใหมายื่นคําขอตอใบอนุญาตในเดือนธันวาคม ของทุกป พรอมท้ัง
นําใบอนุญาตใบเดิมมายื่นดวย

3. ถายื่นเกินเดือนธันวาคม จะเสียงเงินเพ่ิมรอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีชําระ



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 5 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด)

การขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



หลักฐานประกอบการขออนุญาต
กรณีขออนุญาตรายใหม

1. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
2. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมเปนบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต
3. สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล

หากผูขอเปนนิติบุคคล
5. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีประกอบการ สามารถใช

ประกอบการนั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบ กรณีผู

ขอรับใบอนุญาตไมสามารถมาดําเนินการดวยตนเอง (เอกสารตามขอ 1 – 5 ถายเอกสารและรับรองสําเนา
มาดวย)

กรณีตอใบอนุญาต
1. บัตรประจําตัวผูไดรับใบอนุญาต
2. บัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล
3. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผูแทนนิติบุคคลตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล และเลข

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผูไดรับอนุญาต
4. หนังสือมอบอํานาจ พรอมถายสําเนาบัตรประจําตัวผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูไดรับใบอนุญาต

ไมสามารถมาดําเนินการดวยตนเอง
5. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม

กรณีแจงเลิกกิจการ
1. ใบอนุญาตฉบับเดิม
2. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรอง

สําเนา)

กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย
1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตามแบบ อภ.5 (ถามี) ท่ีชํารุดใน

สาระสําคัญ
2. หลักฐานการแจงความกรณีสูญหาย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 6 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.))

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร
1.กรณีขออนุญาต(รายใหม)

เอกสารประกอบ
1.บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา)
2.บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต(ถายเอกสาร

และรับรองสําเนาแนบ)
3.สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ

มาดวย)
4.สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล

(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) หากผูขอเปนนิติบุคคล
5.หลักฐานท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบการ สามารถใชประกอบการนั้นไดโดย

ถูกตองตามกฎหมายวาดวย การควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย)
6.หนังสือมอบอํานาจ

2.กรณีขอตออายุใบอนุญาต
เอกสารประกอบ
1.เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ(1) ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร
2.ใบอนุญาต

3.กรณีแจงเลิกกิจการ
เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม
2.บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย)

4.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ
5.กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย

เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ท่ีชํารุดในสาระสําคัญ
2.หลักฐานการแจงความ กรณีใบอนุญาตหาย

ใบอนญุาตใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต หากมิไดชําระคาธรรมเนียม กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
จะตองชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละยี่สิบ



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 7 การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ)

ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
1.กรณีขออนุญาต(รายใหม)

- ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผอนผัน
- ขออนุญาตเรขาย
เอกสารประกอบ
1.รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและ

ผูชวยจําหนายคนละ 3 รูป(ถายไมเกิน 6 เดือน)
2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย)
3.สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย (ถายเอกสารและรับรองสําเนา

แนบมาดวย)
4.ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย
5. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)
6.ใบอนุญาตใหขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง

พ.ศ.2535

2.กรณีแจงเลิกกิจการ
เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาต
2.บัตรสุขลักษณะประจําตัว
3.บัตรประจําตัวหรือสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา(ถายเอกสาร

และรับรองสําเนาดวย)

3.กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

4.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพใน
การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธา




